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คํานํา
พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546

มาตรา 52 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดทําหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี ตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกานี้  โดยอยางนอยตองมีหลักเกณฑเก่ียวกับการลดข้ันตอนและการอํานวย
ความสะดวก และการตอบสนองของประชาชน ท่ีสอดคลองกับบทบัญญัติ ในหมวด 5 และหมวด 7

องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว มีหนาท่ีในการบริการประชาชน ตามอํานาจหนาท่ี
สมดังเจตนารมณในการปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน การอํานวยความสะดวกและการลด
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จึงไดจัดทําคูมือการบริการประชาชนข้ึนเพ่ือประชาสัมพันธและประกาศให
ประชาชนทราบในการใหและรับบริการของประชาชนตอองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว และ
ตองการความคิดเห็นของประชาชนเพ่ือปรับปรุงการใหบริการสอดคลองกับความตองการของประชาชน
มากท่ีสุด และหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้เปนประโยชนตอประชาชนและผูบริการตอไป

องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว



ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว
เรื่อง   การลดข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการประชาชน

----------------------------

ตามหนังสือท่ี มท ๐๘๑๘.๓/ว ๑๑๐๕ ลงวันท่ี ๒๙ มีนาคม ๒๕๔๘ เรื่องขอแนะนํา
เก่ียวกับแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และแนะนําให
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พิจารณาลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน จํานวน ๑๔
กระบวนงาน และพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริการกิจการบานเมืองท่ีดี  พ.ศ. ๒๕๔๖
มาตรา ๕๒ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  จัดทําหลักเกณฑการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกาฯ  นั้น

เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว มีการบริการจัดการท่ีดี  สามารถจัดบริการ
สาธารณะ  และตอบสนองความตองการของประชาชน  ไดอยางมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  และเปนไป
อยางท่ัวถึง  สะดวก  รวดเร็ว  และเกิดการบริหารจัดการท่ีดีตามหลักธรรมาภิบาล  ซึ่งสอดคลองกับ
นโยบายรัฐบาล  องคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว จึงขอประกาศลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ
ราชการเพ่ือบริการประชาชน  รายละเอียดตามเอกสารแนบทาย

จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน

ประกาศ ณ วันท่ี ๒๐ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๐

กระบวนงานบริการตามภารกิจขององคการบริหารสวนตําบลหนองกงุแกว
ที่กระทรวงมหาดไทยไดแนะนําใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน

จํานวน ๗ กระบวนงาน



ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาใหบริการ
ป ๒๕๕๑
(ของเดิม)

ระยะเวลาท่ีปรับลด
ป ๒๕๕๒
(ของใหม)

หมาย
เหตุ

๑ จัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๒ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๓ จัดเก็บภาษีปาย 5 นาที/ราย ๕ นาที/ราย
๔ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๕ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๖ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ
สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตร.ม.)

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย

๗ การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทาง
สาธารณะ
- ขออนุญาตใหม / ตอใบอนุญาต

20 วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 1 จดัเก็บภาษีบํารุงทองที)่

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
กรณีชําระปกติ กรณีการประเมินใหม กรณีเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 1. สําเนาทะเบียนบาน 1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 2. เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ 3. บัตรประจําตัวประชาชน
4. สําเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน 4. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี
ภาษีบํารุงทองท่ี หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากเจาของท่ีดิน ตามราคาปานกลางท่ีดินและตามบัญชี

อัตราภาษีบํารุงทองท่ี ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะ
เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ
ของเอกชน ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย โดยไมเปน
ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูในเกณฑลดหยอน

ท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก
1. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งพระราชวังอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน
2. ท่ีดินท่ีเปนสาธารณสมบัติของแผนดินหรือท่ีดินของรัฐท่ีใชในกิจการของรัฐหรือสาธารณะโดย

มิไดหาผลประโยชน
3. ท่ีดินของราชการสวนทองถ่ินท่ีใชในกิจการของราชการสวนทองถ่ินหรือสาธารณะโดยมิไดหา

ผลประโยชน
4. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือกุศลสาธารณะ
5. ท่ีดินท่ีใชเฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง ท่ีดินท่ีเปนกรรมสิทธิ์ของวัดไมวาจะใชประกอบ

ศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่ง หรือท่ีศาลเจาโดยมิไดหาผลประโยชน
6. ท่ีดินท่ีใชเปนสุสาน หรือฌาปนสถานสาธารณะโดยมิไดรับประโยชนตอบแทน
7. ท่ีดินท่ีใชในการรถไฟ การประปา การไฟฟา หรือการทาเรือของรัฐ หรือใชเปนสนามบินของรัฐ
8. ท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือน ท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินแลว
9. ท่ีดินของเอกชนเฉพาะสวนท่ีเจาของท่ีดินยินยอมใหทางราชการใชเพ่ือสาธารณะประโยชน
10. ท่ีดินท่ีตั้งขององคการสหประชาชาติ ทบวงการชํานัญพิเศษของสหประชาชาติหรือองคการ

ระหวางประเทศอ่ืน ในเม่ือประเทศไทยมีขอผูกพันใหยกเวนตามอนุสัญญาหรือความตกลง
11. ท่ีดินท่ีเปนท่ีตั้งของสถานฑูตหรือสถานกงสุล ท้ังนี้ใหเปนไปตามหลักถอยทีถอยปฏิบัติตอกัน
12. ท่ีดินตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี
ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีสําหรับปนั้น

กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี
ใหเจาของท่ีดินซึ่งมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทอu3591 .ท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ

สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ทองท่ีซึ่งท่ีดินนั้นตั้งอยูภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตี
ราคาปานกลางของท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ีไดยื่นไวนั้นใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ปนั้น

อัตราภาษีและการคํานวณภาษี
อัตราภาษี
1. อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา
2. ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ 30,000 บาทใหเสียภาษีดังนี้ราคาปานกลางของท่ีดิน 30,000

บาทแรก เสียภาษี 70 บาท
3. สวนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท
4. ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุก



- เสียก่ึงอัตรา
- ดวยตนเอง ไมเกินไรละ 5 บาท
- ท่ีดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา

การคํานวณภาษี
ภาษีบํารุงทองท่ี คํานวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดินท่ี

กําหนดข้ึนเพ่ือใชในการจัดเก็บภาษีคูณกับอัตราภาษี
เนื้อท่ีดินเพ่ือคํานวณภาษี (ไร) = เนื้อท่ีถือครอง - เนื้อท่ีเกณฑลดหยอน
คาภาษีตอไร = ตามบัญชีอัตราภาษีฯ ทาย พ.ร.บ.ฯ

หลักฐานท่ีใชประกอบในการเสียภาษี
1. บัตรประจําตัวประชาชน
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท
4. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน น.ส.3
5. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
6. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน
กรณีท่ีเปนการเสียภาษีในปท่ีไมใชปท่ียื่นแบบ ภบท. 5 ใหนํา ภบท.5 ทอนท่ีมอบใหเจาของท่ีดิน

หรือใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทายมาดวย

ข้ันตอนในการติดตอขอชําระภาษี
1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการตี

ราคาปานกลางท่ีดิน
1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวย

หลักฐานท่ีตองใชตอเจาหนาท่ีพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลาง
ของท่ีดิน

2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน
(ภบท.9หรือ ภบท.10) ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเงินเทาใด
ภายในเดือนมีนาคม

3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวน
แตกรณีไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการ
ประเมิน

2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป

1) เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหม
ตองมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินตอเจาพนักงานประเมิน
ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใชแบบ ภบท.5 หรอื ภบท.8 แลวแต
กรณี

2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน
3) เจาหนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด



3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไป หรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป

1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน

2) เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให
3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด
4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางาของท่ีดิน

ใหผูรับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป

เงินเพิ่ม
เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุง

ทองท่ีเวนแตกรณีท่ีเจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดนิกอนท่ีเจาพนักงานประเมินจะไดแจงใหทราบ
ถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลง
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของท่ีดินไดมาขอแกไข
แบบแสดงรายการท่ีดินใหถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมินแจงการประเมิน

3. ชี้เขตแจงจํานวนเนื้อท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสีย
ภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิมอีก 1 เทา ของภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวนเงินท่ี
ตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน และไมนําเงินเพ่ิมตาม ขอ 1 - ขอ 4 มารวม
คํานวณดวย

บทกําหนดโทษ
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงทองท่ี ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกิน 6 ป หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

2. ผูใดจงใจไมมาหรือยอมชี้เขต หรือไมยอมแจงจํานวนเนื้อท่ีดิน ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1
เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

3. ผูใดขัดขวางเจาพนักงานซึ่งปฏิบัติการสํารวจเนื้อท่ีดิน หรือปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือการเรงรัดภาษีบํารุง
ทองท่ีคางชําระหรือขัดขวางเจาพนกังานประเมินในการปฏิบัติการตามหนาท่ี ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1
เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

4. ผูใดฝาฝนคําสั่งของเจาพนักงานซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารมาตรวจสอบ หรือ
สั่งใหปฏิบัติการเทาท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระ หรือไมมาใหถอยคํา
หรือไมสงเอกสารอันควรแกเรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไม
เกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

การลดหยอน/การยกเวน/การลดภาษี
การลดหยอนภาษี มาตรา 22



บุคคลธรรมดาซึ่งเปนเจาของท่ีดินแปลงเดียวกันหรือหลายแปลงท่ีอยูในจังหวัดเดียวกัน และใช
ท่ีดินนั้นเปนท่ีอยูอาศัยของตน หรือประกอบกสิกรรมของตน ใหลดหยอนไมตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีตาม
เกณฑ ดังตอไปนี้

(1) เขตองคการบริหารสวนจังหวัด ใหลดหยอน 3 - 5 ไร
(2) เขตเทศบาลตําบลหรือเขตสุขาภิบาล ใหลดหยอน 200 - 400 ตารางวา
(3) เขตเทศบาลอ่ืนนอกจากเขตเทศบาลตําบลและเขตเมืองพัทยา ใหลดหยอน 50 - 100 ตาราง

วา
(4) ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานคร ใหลดหยอน ดังตอไปนี้

- ทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนมาก ใหลดหยอน 50 - 100 ตารางวา
- ทองท่ีท่ีมีชุมชนหนาแนนปานกลาง ใหลดหยอน 100 ตารางวา - 1 ไร
- ทองท่ีชนบท ใหลดหยอน 3 - 5 ไร

บุคคลธรรมดาหลายคนเปนเจาของท่ีดินรวมกัน ใหไดรับลดหยอนรวมกัน ตามหลักเกณฑขางตน
การลดหยอนใหลดหยอนสําหรับท่ีดินในจังหวัดเดียวกัน

การยกเวน การลดภาษี มาตรา 23
1. ปท่ีลวงมาท่ีดินท่ีใชเพาะปลูกเสียหายมากผิดปกติ หรือ
2. เพาะปลูกไมไดดวยเหตุพนวิสัย
3. ผูวาราชการจังหวัดมีอํานาจยกเวน หรือลดภาษีไดตามระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด

การอุทธรณ การฟองศาล
ถาเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน หรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุง

ทองท่ีแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจง
ประเมินแลวแตกรณีการอุทธรณไมเปนการทุเลาการเสียภาษีบํารุงทองท่ี เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูวา
ราชการจังหวัดใหขอคําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาลผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูวา
ราชการจังหวัดตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับคําแจงวินิจฉัยอุทธรณ

การขอคืนภาษีบํารุงทองท่ี
ผูท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสียผูนั้นมีสิทธิ

ขอรับเงินคืนภายใน 1 ปไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บรกิารประชาชน
(กระบวนงานที่ 2 จดัเก็บภาษีโรงเรอืนและที่ดิน)

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
4. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธิ์

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
1 ความรูท่ัวไป

1.1 ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษี
ประเภททรัพยสินท่ีตองเสียภาษี  ไดแก อาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสรางตาง ๆ กับท่ีดินตอเนื่อง

ตอเนื่อง ซึ่งใชปลูกสรางอาคารนั้น ๆ รวมถึงบริเวณตอเนื่องกันซึ่งตามปกติใชประโยชนไปดวยกันกับอาคาร
โรงเรือน สิ่งปลูกสรางนั้น ๆ ซึ่งเจาของกรรมสิทธิ์ไดนําทรัพยสินดังกลาวออกหาผลประโยชนตอบแทน
นอกเหนือจากการอยูอาศัยของตนเองโดยปกติหรือนําไปใหผูอ่ืนใชประโยชนไมวาจะมีคาตอบแทนหรือไมก็
ตาม

1.2 ทรัพยสินท่ีไดรับยกเวนภาษี
1. พระราชวังอันเปนสวนของแผนดิน
2. ทรัพยสินของรัฐบาลท่ีใหในกิจการของรัฐบาลหรือสาธารณะและทรัพยสินของการรถไฟ

แหงประเทศไทยท่ีใชในกิจการรถไฟโดยตรง
3. ทรัพยสินของโรงพยาบาลสาธารณะและโรงเรียนสาธารณะซึ่งกระทํากิจการอันมิใชเพ่ือ

เปนผลกําไรสวนบุคคล  และใชเฉพาะในการรักษาพยาบาลและในการศึกษา
4. ทรัพยสินซึ่งเปนศาสนสมบัติอันใชเฉพาะศาสนกิจอยางเดียวหรือเปนท่ีอยูของสงฆ
5. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆ  ซึ่งปดไวตลอดป  และเจาของมิไดอยูเองหรือให

ผูอ่ืนอยู นอกจากคนเฝาในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ  หรือในท่ีดินซึ่งใช
ตอเนื่องกัน

6. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางของการเคหะแหงชาติท่ีผูเชาซื้ออาศัยอยูเองโดยมิไดใชเปนท่ี
เก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรม  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได

1.3 การขอลดหยอนคาภาษี
การลดหยอนภาษี  การขอยกเวนภาษี  การงดเวน  การขอปลดภาษี   จะกระทําไดตามกรณี

ดังนี้
- ถาโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ ถูกรื้อถอนหรือทําลายใหลดคารายปของ

ทรัพยสินนั้นตามสวนท่ีถูกทําลายตลอดเวลาท่ียังไมไดทําข้ึน  แตในเวลานั้นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง
อ่ืน ๆ ตองเปนท่ีซึ่งยังใชไมได (มาตรา 11)

- โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอ่ืน ๆ  ซึ่งทําข้ึนในระหวางปนั้น  ใหถือเอาเวลาซึ่งโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ   นั้นไดมีข้ึนและสําเร็จจนควรเขาอยูไดแลวเทานั้นมาเปนเกณฑคํานวณคาราย
ป (มาตรา 12)

- ถาเจาของโรงเรือนใดติดตั้งสวนควบท่ีสําคัญมีลักษณะเปนเครื่องจักรกลไก  เครื่อง
กระทําหรือเครื่องกําเนิดสินคา   เพ่ือใชดําเนินการอุตสาหกรรมบางอยาง  เชน  โรงสี   โรงเลื่อย ฯลฯ  ข้ึน
ในโรงเรือนนั้น  ๆ  ในการประเมินใหลดคารายปลงเหลือหนึ่งสามของคารายปของทรัพยสินนั้น  รวมท้ัง
สวนควบดังกลาวแลว (มาตรา 13)

- เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนไดรับความเสียหาย   เพราะทรัพยสินวาง
ลง หรือทรัพยสินชํารุดจําเปนตองซอมแซมสวนสําคัญ เจาของโรงเรือนสิ่งปลูกสรางมีสิทธิของลดคาภาษี
ได โดยยื่นคํารองตอพนักงานเจาหนาท่ี ท้ังนี้เปนไปตามดุลพินิจของพนักงานเจาหนาท่ีท่ีจะลดคาภาษีลง
ตามสวนท่ีเสียหาย หรือปลดคาภาษีท้ังหมดก็ได

1.4 ผูมีหนาท่ีเสียภาษี



ผูมีหนาท่ีเสียภาษี  คือ  เจาของทรัพยสิน  แตถาท่ีดินและโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง
อ่ืน ๆ  เปนของคนละเจาของกัน เจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ  ตองเปนผูเสียภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน

1.5 กําหนดระยะเวลาใหย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษี
ใหผูรับประเมินยื่นแบบแจงรายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2)

ตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซึ่งทรัพยสินนั้นตั้งอยู  ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป
1.6ฐานภาษี

ฐานภาษี   คือ  คารายปของทรัพยสิน
คารายป    หมายถึง  จํานวนเงินซึ่งทรัพยสินนั้นสมควรใหเชาไดในปหนึ่ง ๆ ในกรณีท่ี

ทรัพยสินนั้นใหเชา ใหถือวาคาเชาคือคารายป แตถาเปนกรณีท่ีมีเหตุอันสมควรท่ีทําใหพนักงานเจาหนาท่ี
เห็นวา คาเชานั้นมิใชจํานวนเงินอันสมควรท่ีจะใหเชาได หรือเปนกรณีท่ีหาคาเชาไมได เนื่องจากเจาของ
ทรัพยสินดําเนินกิจการเองหรือดวยเหตุประการอ่ืน  ใหพนักงานเจาหนาท่ีมีอํานาจประเมินคารายปไดโดย
คํานึงถึงลักษณะของทรัพยสิน ขนาด พ้ืนท่ี ทําเลท่ีตั้ง และบริการสาธารณะท่ีทรัพยสินนั้นไดรับประโยชน

1.7อัตราภาษี
อัตราภาษีใหเสียในอัตรารอยละสิบสองจุดหาของคารายป

2 ข้ันตอนการย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี
2.1 การย่ืนแบบพิมพเพื่อแจงรายการทรัพยสิน ใหผูรับประเมินกรอกรายการในแบบพิมพ

(ภ.ร.ด.2) ตามความเปนจริงตามความรูเห็นของตนใหครบถวน และรับรองความถูกตองของขอความ
ดังกลาว พรอมท้ังลงวันท่ี  เดือน ป และลงลายมือชื่อของตนกํากับไวแลวสงคืนไปยังพนักงานเจาหนาท่ี   ณ
สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองกุงแกว การสงแบบพิมพ  จะนําไปสงดวยตนเอง  มอบหมายให
ผูอ่ืนไปสงแทน  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนก็ได (ใหถือวันท่ีสงทางไปรษณียเปนวันยื่นแบบพิมพ)

2.2 เอกสารหลักฐานท่ีตองใชประกอบการย่ืนแบบแจงรายการเสียภาษี
กรณีโรงเรือนรายเกา ใหยื่นแบบแจงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) พรอมใบเสร็จรับเงิน

การเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
กรณีโรงเรือนรายใหม ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่นแบบแจง

รายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอน  ยื่นแบบแจงรายการเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของปถัด
จากปท่ีไดมีการใชประโยชนในโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น โดยยื่นแบบแจงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2)
ตอพนักงานเจาหนาท่ี  พรอมหลักฐานเพ่ือประกอบการพิจารณาดังนี้

- สําเนาโฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือน   หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน
- สําเนาหนังสือสัญญาซื้อขาย  หรือสัญญาใหท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสราง
- หลักฐานการเปดดําเนินกิจการ  เชน  หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย

หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท
- ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน
- สัญญาเชาบาน
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเองพรอมติดอากรแสตมป

2.3 การชําระภาษี
ใหผูรับประเมินท่ีไดรับแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8) นําเงินไปชําระภายใน 30 วัน  นับ

แตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินโดยชําระภาษีไดท่ีงานผลประโยชนและกิจการพาณิชย ฝายพัฒนา
รายได กองคลัง สํานักงานเทศบาลนครลําปาง การชําระภาษีจะชําระโดยการสงธนาณัติ ตั๋วแลกเงิน



ธนาคารหรือเซ็คท่ีธนาคารรับรองทางไปรษณียลงทะเบียนก็ไดโดยสั่งจายใหแกเทศบาลนครลําปาง   และให
ถือเอาวันสงทางไปรษณียเปนวันรับชําระภาษี

2.4 การผอนชําระภาษี
ผูมีสิทธิขอผอนชําระภาษีได 3 งวด  โดยไมเสียเงินเพ่ิมมีเงื่อนไข  ดังนี้

1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีจะขอผอนชําระคาภาษีก็ได   โดยวงเงินคาภาษีท่ีจะขอผอน
ชําระนั้นจะตองมีจํานวนตั้งแตเกาพันบาทข้ึนไป

2. ไดยืนแบบพิมพเพ่ือแจงการการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีภายใน
เดือน

กุมภาพันธของปนั้น
3. ไดแสดงความจํานงขอผอนชําระคาภาษีเปนหนังสือตอพนักงานเจาหนาท่ี

ภายใน 30 วัน  นับแตวนัถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
2.5 เงินเพิ่ม

เงินภาษีคางชําระใหเพ่ิมจํานวนตามอัตรา  ดังนี้
1. ถาชําระไมเกินหนึ่งเดือนนับแตวันพนกําหนดเวลาสามสิบวันนับแตวันถัดจาก

วันท่ีไดรับแจงการประเมิน  ใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีท่ีคาง
2. ถาเกินหนึ่งเดือนแตไมเกินสองเดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีท่ีคาง
3. ถาเกินสองเดือนแตไมเกินสามเดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 7.5 ของคาภาษีท่ีคาง
4. ถาเกินสามเดือนแตไมเกินสี่เดือน  ใหเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีท่ีคาง
ถามิไดมีการชําระคาภาษีและเงินเพ่ิมภายในสี่เดือน   ผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจออก

คําสั่งเปนหนังสือใหยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพยสินของผูซึ่งคางชําระคาภาษี  เพ่ือนําเงินมาชําระ
เปนคาภาษี  เงินเพ่ิม   คาธรรมเนียม  และคาใชจายโดยมิตองของใหศาลสั่งหรือออกหมายยึด

ถาคาภาษีคางอยูและยังมิไดชําระขณะเม่ือทรัพยสินไดโอนกรรมสิทธิ์ไปเปนของเจาของใหม
โดยเหตุใด  ๆ   ก็ตาม  เจาของคนเกาและคนใหมเปนลูกหนี้คาภาษีนั้นรวมกัน (มาตรา 45)

2.6การอุทธรณภาษี
เม่ือผูรับประเมิน  ไดรับแจงกาประเมินแลวไมพอใจการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ี โดย

เห็นวาการประเมินไมถูกตอง  หรือเห็นวาคาภาษีสูงเกินไป ก็มีสิทธิยื่นคํารองของใหพิจารณาการประเมิน
ใหม  ตอผูบริหารทองถ่ิน

โดยกรอกในแบบพิมพ (ภ.ร.ด.9) ยื่นแบบดังกลาวท่ีสํานักงานเทศบาลนครลําปาง  ภายใน
15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน หากพนเวลาดังกลาว  ผูรับประเมินหมดสิทธิท่ีจะขอใหพิจารณา
การประเมินใหม และไมมีสิทธินําคดีข้ึนสูศาลเวนแตในปญหาขอกฎหมายซึ่งอางวาเปนเหตุหมดสิทธินั้น

เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาแลว  ผลเปนประการใดจะแจงคําชี้ขาดไปยังผูยื่นคํารองอุทธรณ
เปนลายลักษณอักษร   หากผูรับประเมินเห็นดวยหรือไมพอใจในคําชี้ขาดดังกลาว  ยอมมีสิทธินําคดีไปสู
ศาลเพ่ือแสดงใหศาลเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองก็ได แตตองภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันรับแจงความ
ใหทราบคําชี้ขาดนั้น

2.7บทกําหนดโทษ
มาตรา 46 ผูใดละเลยไมแสดงขอความท่ีกลาวไวในมาตรา 20 เวนแตจะเปนดวยเหตุ

สุดวิสัย ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกินสองรอยบาท
มาตรา 47 ผูใดโดยรูอยูแลวหรือจงใจละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาท่ี

ไมแจงรายการเพ่ิมเติมละเอียดยิ่งข้ึนเม่ือเรียกรอง ไมนําพยานหลักฐานมาแสดง  หรือไมตอบคําถามเม่ือ



พนักงานเจาหนาท่ีซักถามตามความในมาตรา 21 และ 22 ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษปรับ
ไมเกินหารอยบาท

มาตรา 48 ผูใด
(ก) โดยรูอยูแลวหรือจงใจยื่นขอความเท็จ  หรือใหถอยคําเท็จ  หรือตอบคําถามดวยคําอัน

เปนเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางใหผูอ่ืนหลีกเลี่ยงการคํานวณคาราย
ปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี

(ข) โดยความเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉอโกง โดยอุบาย โดยวิธีการอยางหนึ่งอยาง
ใดท้ังสิ้นท่ีจะหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการคํานวณคารายปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี

ทานวาผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน  หรือปรับไมเกินหารอยบาท  หรือท้ังจํา
ท้ังปรับ

******
ท่ีมา: พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  พุทธศักราช 2475 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 3 จดัเก็บภาษีปาย)

 
( 1 นาที) (2 นาที) ( 2 นาที)

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ข้ันตอน  รวมระยะเวลา 5 นาที

เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา
1. ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
4. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธิ์

ยืนเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ออกใบเสร็จ



การจัดเก็บภาษีปาย

1. ปายท่ีตองเสียภาษี
1.1 ปายท่ีตองเสียภาษีปาย ไดแก ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา

หรือ ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะแสดง หรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ หรือ
เครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีใด ๆ

1.2 ไมเปนปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปาย

2. ปายท่ีไดรับการยกเวนไมตองเสียภาษีปาย ไดแก
2.1 ปายท่ีแสดงไว ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพ่ือโฆษณามหรสพ
2.2 ปายท่ีแสดงไวท่ีสินคา หรือท่ีสิ่งหอหุมหรือบรรจุสินคา
2.3 ปายท่ีแสดงไวในบริเวณงานท่ีจัดข้ึนเปนครั้งคราว
2.4 ปายท่ีแสดงไวท่ีคนหรือสัตว
2.5 ปายท่ีแสดงไวภายในอาคารท่ีใชประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนหรือภายในอาคารซึ่ง

เปนท่ีรโหฐาน ท้ังนี้เพ่ือหารายได และแตละปายมีพ้ืนท่ีไมเกินท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับ
ท่ี 8 (พ.ศ. 2542) กําหนดวาตองเปนปายท่ีมีพ้ืนท่ีไมเกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 21
พฤษภาคม 2542) แตไมรวมถึงปาย ตามกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย

2.6 ปายของราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมิภาค หรือราชการสวนทองถ่ิน ตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการแผนดิน

2.7 ปายขององคการท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายวาดวยการจัดตั้งองคการของรัฐบาล หรือตาม
กฎหมายวาดวยการนั้นๆ และหนวยงานท่ีนํารายไดสงรัฐ

2.8 ปายของธนาคารแหงประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและสหกรณ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย

2.9 ปายของโรงเรียนเอกชนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ี
แสดงไว ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกชน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกชนนั้น

2.10 ปายของผูประกอบการเกษตร ซึ่งคาผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน
2.11 ปายของวัด หรือผูดําเนินกิจการเพ่ือประโยชนแกการศาสนา หรือการกุศลสาธารณะ

โดยเฉพาะ
2.12 ปายของสมาคมหรือมูลนิธิ
2.13 ปายท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510

กําหนดปายท่ีไดรับการยกเวนภาษีปายคือ

(1) ปายท่ีแสดงหรือติดตั้งไวท่ีรถยนตสวนบุคคล รถจักรยานยนต รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร
(2) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ีลอเลื่อน
(3) ปายท่ีติดตั้งหรือแสดงไวท่ียานพาหนะนอกเหนือจาก (1) และ (2) โดยมีพ้ืนท่ีไมเกินหารอย

ตารางเซนติเมตร

3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย



ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ไดแก
3.1 เจาของปาย
3.2 ในกรณีท่ีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัว

เจาของปายนั้น ไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปาย
นั้นไดใหถือวาเจาของหรือ ผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสีย ภาษี
ปายตามลําดับ

4. ระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีปาย
4.1 เจาของปายท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.) ภายในเดือน

มีนาคมของทุกป
4.2 ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม

หรือเปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษี
ปายภายใน 15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี

5. การคํานวณพื้นท่ีปาย อัตราคาภาษีปาย และการคํานวณภาษีปาย
5.1 การคํานวณพ้ืนท่ีปาย

5.1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกําหนดได

5.1.2 ปายท่ีไมมีขอบเขตกําหนดได
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกําหนด สวนกวางท่ีสุด

ยาวท่ีสุด แลวคํานวณตาม 5.1.1
5.1.3 คํานวณพ้ืนท่ีเปนตารางเซนติเมตร

5.2 อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี้

5.3 การคํานวณภาษีปาย ใหคํานวณโดยนําพ้ืนท่ีปายคูณดวยอัตราภาษีปาย เชน ปายท่ีตองเสีย
ภาษี มีพ้ืนท่ี 10,000 ตารางเซนติเมตร เปนปายประเภทท่ี 2 ปายนี้เสียภาษี ดังนี้



10,000 หาร 500 คูณ 20 เทากับ 400 บาท (10,000/500 X 20 = 400)

6. หลักฐานท่ีใชประกอบการเสียภาษีปาย
เพ่ือความสะดวกในการเสียภาษี ควรแนะนําผูมีหนาท่ีเสียภาษีนําหลักฐานประกอบการยื่นแบบ

แสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภป.1) เทาท่ีจําเปนเพียงเพ่ือประโยชนในการจัดเก็บภาษีเทานั้น
6.1 กรณีปายท่ีติดตั้งใหม ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีติดตั้งใหม ไดแก

1) บัตรประจําตัวประชาชน
2) สําเนาทะเบียนบาน
3) ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม
4) หนังสือรับรองหุนสวนบริษัท
5) ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย

6.2 กรณีปายรายเกา ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายท่ีเคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปายไวแลว
ควรนําใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายครั้งกอนมาแสดงดวย

7. ข้ันตอนการชําระภาษี
7.1 ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.1) พรอมดวยหลักฐาน
7.2 พนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการเปน 2 กรณี ดังนี้

1) กรณีท่ีผูเสียภาษีปายประสงคจะชําระภาษีปายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีปาย
ถาพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบและประเมินภาษีปายไดทันทีใหแจงผูเสียภาษีปายวาจะตองเสียภาษีเปน
จํานวนเทาใด

2) กรณีผูเสียภาษีปายไมพรอมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย พนักงาน
เจาหนาท่ีจะมีหนังสือแจงการประเมิน (ภป.3) แจงจํานวนเงินภาษีท่ีจะตองชําระแกผูเสียภาษี

7.3 ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
มิฉะนั้นจะตองเสียเงินเพ่ิม

7.4 การชําระภาษีปาย
- เจาของปายมีหนาท่ีชําระภาษีปายเปนรายป ยกเวนปายท่ีแสดงปแรก
(1) ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน
(2) สถานท่ีชําระภาษี

- สถานท่ีท่ีไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไว
- หรือสถานท่ีอ่ืนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีกําหนด

(3) การชําระภาษีวิธีอ่ืน
- ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจายสวนทองถ่ิน
- สงโดยไปรษณียลงทะเบียน
- สงไปยังสถานท่ีตาม (2)

(4) การผอนชําระหนี้
1. ภาษีปาย 3,000 บาทข้ึนไป
2. ผอนชําระเปน 3 งวดเทา ๆ กัน
3. แจงความจํานงเปนหนังสือกอนครบกําหนดเวลาชําระหนี้

- ปายติดตั้งปแรก
- คิดภาษีปายเปนรายงวด



- งวดละ 3 เดือน
- เริ่มเสียตั้งแตงวดท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป

งวด 1 มกราคม - มีนาคม = 100 %
งวด 2 เมษายน - มิถุนายน = 75 %
งวด 3 กรกฎาคม - กันยายน = 50 %
งวด 4 ตุลาคม - ธันวาคม = 25 %

8. เงินเพิ่ม
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้
8.1 ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษี

ปายเวนแต กรณีท่ีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบ
ถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษีปาย

8.2 ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลง
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบ
แสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน

8.3 ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย เศษ
ของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตาม 8.1 และ 8.2 มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย
9. บทกําหนดโทษ

9.1 ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไม
เกิน 1 ปหรือปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ

9.2 ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท - 50,000
บาท

9.3 ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี
ประกอบกิจการตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท

9.4 ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน
เจาหนาท่ีซึ่งสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสงบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกําหนดเวลาอัน
สมควร ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือท้ังจําท้ัง
ปรับ

10. การอุทธรณการประเมิน
เม่ือผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตอง มีสิทธิอุทธรณ

การประเมิน ตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมินผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วัน นับแต
วันรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ

11. การขอคืนเงินภาษีปาย
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได

โดยยื่นคํารอง ขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 4 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ)

การขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย
เพ่ือความสะดวก เอกสารท่ีตองนํามา

1. สําเนาบัตรประชาน
2. สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต
3. ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
4. ใบอนุญาตทําการคาจากสํานักทะเบียนการคา
5. ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ



กิจการท่ีเขาขายจะตองชําระใบอนุญาต
1. กิจการท่ีเก่ียวกับการเลี้ยงสัตว
2. กิจการท่ีเก่ียวกับสัตวและผลิตภัณฑ

3. กิจการท่ีเก่ียวกับอาหารเครื่องดื่ม น้ําดื่ม
4. กิจการท่ีเก่ียวกับยา เวชภัณฑ อุปกรณการแพทย เครื่องสําอาง ผลิตภัณฑชําระลาง
5. กิจการท่ีเก่ียวกับการเกษตร
6. กิจการท่ีเก่ียวกับโลหะ หรือแร
7. กิจการท่ีเก่ียวกับยานยนต เครื่องจักร หรือเครื่องกล
8. กิจการท่ีเก่ียวกับไม
9. กิจการท่ีเก่ียวกับการบริการ

10. กิจการท่ีเก่ียวกับสิ่งทอ
11. กิจการท่ีเก่ียวกับหิน ดินทราย ซีเมนต
12. กิจการท่ีเก่ียวกับ ปโตรเลี่ยม ถานหิน สารเคมี
13. กิจการอ่ืนๆ ดังนี้

- การพิมพหนังสือ หรือพิมพอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันดวยเครื่องจักร
- การผลิต การซอมเรื่องอิเลคโทรนิคส เครื่องไฟฟา อุปกรณอิเลคโทรนิคส อุปกรณไฟฟา
- การผลิต เทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคลายคลึง
- การพิมพแบบ พิมพเขียว หรือการถายเอกสาร
- การสะสมวัตถุ หรือสิ่งของท่ีชํารุด ใชแลว หรือเหลือใช
- การประกอบกิจการโกดังสินคา
- การลางขวด ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑท่ีใชแลว
- การพิมพสีลงบนวัตถุท่ีมิใชสิ่งทอ
- การกอสราง

ข้ันตอนในการย่ืนคําขอใบอนุญาต
1. ใหยื่นคํารองขอใบอนุญาต เม่ือเริ่มประกอบกิจการพรอมเอกสารดังนี้

- สําเนาบัตรประชาน
- สําเนาทะเบียนบานขอผูขออนุญาต
- ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522
- ใบอนุญาตทําการคาจากสํานักทะเบียนการคา
- ใบอนุญาตหรือใบแจงประกอบกิจการโรงงาน

2. ในรายท่ีเคยชําระอยูกอนแลวใหมายื่นคําขอตอใบอนุญาตในเดือนธันวาคม ของทุกป พรอมท้ัง
นําใบอนุญาตใบเดิมมายื่นดวย

3. ถายื่นเกินเดือนธันวาคม จะเสียงเงินเพ่ิมรอยละ 20 ของคาธรรมเนียมท่ีชําระ



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 5 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด)

การขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



หลักฐานประกอบการขออนุญาต
กรณีขออนุญาตรายใหม

1. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
2. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมเปนบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต
3. สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล

หากผูขอเปนนิติบุคคล
5. สําเนาใบอนุญาตปลูกสรางอาคารท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีประกอบการ สามารถใช

ประกอบการนั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบ กรณีผู

ขอรับใบอนุญาตไมสามารถมาดําเนินการดวยตนเอง (เอกสารตามขอ 1 – 5 ถายเอกสารและรับรองสําเนา
มาดวย)

กรณีตอใบอนุญาต
1. บัตรประจําตัวผูไดรับใบอนุญาต
2. บัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล ในกรณีท่ีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล
3. กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อผูแทนนิติบุคคลตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล และเลข

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผูไดรับอนุญาต
4. หนังสือมอบอํานาจ พรอมถายสําเนาบัตรประจําตัวผูมอบและผูรับมอบ กรณีผูไดรับใบอนุญาต

ไมสามารถมาดําเนินการดวยตนเอง
5. ใบอนุญาตหรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม

กรณีแจงเลิกกิจการ
1. ใบอนุญาตฉบับเดิม
2. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรอง

สําเนา)

กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย
1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงตามแบบ อภ.5 (ถามี) ท่ีชํารุดใน

สาระสําคัญ
2. หลักฐานการแจงความกรณีสูญหาย



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 6 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.))

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร
1.กรณีขออนุญาต(รายใหม)

เอกสารประกอบ
1.บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนา)
2.บัตรประจําตัว สําเนาทะเบียนบานผูจัดการหากไมใชบุคคลเดียวกับผูถือใบอนุญาต(ถายเอกสาร

และรับรองสําเนาแนบ)
3.สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานประกอบการ(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบ

มาดวย)
4.สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล

(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) หากผูขอเปนนิติบุคคล
5.หลักฐานท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบการ สามารถใชประกอบการนั้นไดโดย

ถูกตองตามกฎหมายวาดวย การควบคุมอาคาร (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย)
6.หนังสือมอบอํานาจ

2.กรณีขอตออายุใบอนุญาต
เอกสารประกอบ
1.เหมือนกับการขออนุญาตรายใหมในขอ(1) ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตามกฎหมายวาดวย

การควบคุมอาคาร
2.ใบอนุญาต

3.กรณีแจงเลิกกิจการ
เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม
2.บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย)

4.กรณีขอรับใบขอใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจกรรมท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ
5.กรณีใบอนุญาตชํารุดหรือสูญหาย

เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถามี) ท่ีชํารุดในสาระสําคัญ
2.หลักฐานการแจงความ กรณีใบอนุญาตหาย

ใบอนญุาตใหมีอายุหนึ่งปนับแตวันท่ีออกใบอนุญาต หากมิไดชําระคาธรรมเนียม กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ
จะตองชําระคาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละยี่สิบ



 แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพือ่บริการประชาชน
(กระบวนงานที่ 7 การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ)

ขออนุญาตใหม/ตอใบอนุญาต

 

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ข้ันตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย

ยืนคาํขอ
ตรวจสอบคาํขอ

พร้อมเอกสารหลกัฐาน

รายงานผูบ้ริหาร
เพือพิจารณาสังการ

ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

ตรวจสอบ
สถานที

ดาํเนินการ

ออกใบอนุญาต/ไม่ออกใบอนุญาต
โดยแจง้ใหผู้ย้ืนคาํขอทราบ ภายใน

20 วนั นบัแต่วนัทีไดรั้บคาํขอ

กรณีคาํขอและเอกสารหลกัฐาน
ไม่ถูกตอ้งครบถว้น

ส่งคืนในคราวเดียวกนั



การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ
1.กรณีขออนุญาต(รายใหม)

- ขออนุญาตตั้งวางขายในจุดผอนผัน
- ขออนุญาตเรขาย
เอกสารประกอบ
1.รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวกไมสวมแวนตา ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผูรับใบอนุญาตและ

ผูชวยจําหนายคนละ 3 รูป(ถายไมเกิน 6 เดือน)
2.สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับใบอนุญาต(ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย)
3.สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย (ถายเอกสารและรับรองสําเนา

แนบมาดวย)
4.ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาตและผูชวยจําหนาย
5. แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้งจําหนายสินคา(กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี)
6.ใบอนุญาตใหขายตาม พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง

พ.ศ.2535

2.กรณีแจงเลิกกิจการ
เอกสารประกอบ
1.ใบอนุญาต
2.บัตรสุขลักษณะประจําตัว
3.บัตรประจําตัวหรือสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาตและผูชวยจําหนายสินคา(ถายเอกสาร

และรับรองสําเนาดวย)

3.กรณีขอตออายุใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

4.กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาตเชนเดียวดับการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพใน
การขออนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธา




